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REGULAMENT PRIVIND PRELUCRAREA S$I PROTECTIA DATELOR
CU CARACTER PERSONAL ALE UTILIZATORILOR
BIBLIOTECII JUDETENE ,JON HELIADE RADULESCU” DAMBOVITA

I. DISPOZITII GENERALE

1.1 Prezentul Regulament stabileste principiile si cerintele fatd de asigurarea securititii datelor
cu caracter personal ale utilizatorilor de servicii prestate de Biblioteca Judeteand ,,Jon Heliade
Réadulescu” Dambovita.

1.2 Regulamentul este elaborat cu scopul de a:

asigura protectia datelor cu caracter personal ale utilizatorilor bibliotecii;

stabili reguli de implementare de cdtre Biblioteca Judeteand ,,lon Heliade Rédulescu”
Dambovita a misurilor tehnice si organizatorice necesare pentru asigurarea securitatii,
confidentialititii si integritatii datelor cu caracter personal prelucrate in cadrul Modulului
Circulatie al softului specializat de bibliotecd, Liberty 5.

1.3 Regulamentul este elaborat in conformitate cu prevederile:

Legii nr. 677 din 21.11.2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal

Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Judetene lon Heliade Radulescu
Dambovita

Regulamentul general UE 2016/679 aplicabil din 25 mai 2018 privind protectia datelor cu
caracter personal

II. TERMENI SI ABREVIERI
in sensul prezentului Regulament, se definesc urmétoarele notiuni:

date cu caracter personal - orice informatie referitoare la o persoand fizicéd identificatd
sau identificabild (subiect al datelor cu caracter personal). Persoana identificabild este
persoana care poate fi identificatd, direct sau indirect, prin referire la un numir de
identificare sau la unul ori mai multe elemente specifice identitatii sale fizice, fiziologice,
psihice, economice, culturale sau sociale;

prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operatiune sau serie de operatiuni care
se efectueazd asupra datelor cu caracter personal prin mijloace automatizate sau
neautomatizate, cum ar fi: colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, péstrarea,
restabilirea, adaptarea ori modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, dezvéluirea prin
transmitere, diseminare sau orice alt mod, aldturarea ori combinarea, blocarea, stergerea
sau distrugerea,
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tertd - persoana fizica sau persoand juridicd de drept public ori de drept privat, alta decat
subiectul datelor cu caracter personal, decét operatorul ori persoana imputernicitd de cétre
operator si decét persoana care sub autoritatea directd a operatorului sau a persoanei
imputernicite este autorizata sa prelucreze date cu caracter personal;

politica de securitate a datelor cu caracter personal - document, elaborat de cétre
biblioteca, care oferd o descriere precisd a masurilor de securitate si triséturilor de protectie
selectate pentru securitatea datelor, tindndu-se cont de potentialele pericole pentru datele cu
caracter personal prelucrate si riscurile reale la care sunt expuse acestea;

persoana responsabili de politica de securitate a datelor cu caracter personal -
persoana responsabild de functionarea corespunzitoare a sistemului complex de protectie a
informatiei, care contine date cu caracter personal, precum si de elaborarea, implementarea
si monitorizarea prevederilor politicii de securitate a detindtorului de date cu carcater
personal;

restaurarea datelor - procedurile cu privire la reconstituirea datelor cu caracter personal
in starea in care se aflau panad la momentul pierderii sau distrugerii acestora;

stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal.

III. PRINCIPII SI CONDITII PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR
CU CARACTER PERSONAL ALE UTILIZATORILOR
BIBLIOTECII JUDETENE DAMBOVITA

Biblioteca Judeteand ,Jlon Heliade Réadulescu” Démbovita colecteazd datele cu caracter
personal ale utilizatorilor cu scopul de:

- a organiza deservirea utilizatorilor;

- a asigura securitatea fondului bibliotecii;

- a elabora si prezenta indici statistici la Institutul National de Statistica;

- a respecta normele de utilizare a serviciilor si spatiilor Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade
Riadulescu” Dambovita; '

- a asigura monitorizarea accesului in spatiile Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade Rédulescu”
Dambovita;

- a informa utilizatorii privind noile intréri in colectiile bibliotecii

- a organiza activititi de animatie culturala

- a promova activitdtile Bibliotecii Judetene Ddmbovita.

Datele cu caracter personal care vor fi prelucrate de Biblioteca Judeteand lon Heliade
Rédulescu Dambovita sunt:

« Nume, prenume

+ CNP

« Nr. si serie BI/CI

« Adresa de domiciliu (temporard si permanenta)
« Nr. telefon

+ Adresa e-mail

+ Prenumele périntilor

« Data nasterii

+ Nationalitate

« Statut ocupational

» Studii; an de studii

. Loc de munca

. Fotografie




3.3 Datele cu caracter personal care fac obiectul prelucrérii vor fi:
a) prelucrate in mod corect si conform prevederilor legii;
b) colectate in scopuri determinate, explicite si legitime;
¢) nu vor fi prelucrate intr-un mod incompatibil cu scopurile stabilite. Prelucrarea
ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice, de cercetare istorici sau
stiintificd nu este considerata incompatibilé cu scopul colectarii, daci se efectueazi cu
respectarea prevederilor legale in Vlgoare
d) adecvate, pertinente si neexcesive in ceea ce priveste scopul pentru care sunt colectate
prelucrate si stocate;
e) exacte, si dacd este necesar, actualizate. Datele inexacte sau incomplete din punctul de
vedere al scopului pentru care sunt colectate si ulterior prelucrate se sterg sau se rectifica;
f) stocate, pe o perioadd determinatd, care nu va depasi durata necesari atingerii scopurilor
pentru care sunt colectate si ulterior prelucrate intr-o forma care si permiti identificarea
datelor persoanelor cu caracter personal.

3.4 Prelucrarea datelor cu caracter personal ale utilizatorilor Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade
Radulescu” Dambovita se va face doar in scopul accesdrii serviciilor Bibliotecii Judetene
Déambovita si doar dupa semnarea acordului de catre utilizator.

3.5 Prelucrarea datelor cu caracter personal in softul de bibliotecd Liberty 5 va respecta
principiul confidentialitatii.

3.6 Vor fi luate masuri de protectie a datelor in conformitate cu legea.

IV. COLECTAREA §SI STOCAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

4.1 Colectarea datelor cu caracter personal se efectueazi 1n cadrul urmatoarelor
compartimente ale Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade Radulescu” Dambovita:
» Sectia Imprumut pentru adulti ,,Mircea Horia Simionescu”
»  Sectia Multimedia-Internet ,,Nicolae Grigorescu”
+ Sala de Lecturi ,,Grigore Alexandrescu”
» Sectia Periodice-Legislatie ,,Elena Vacédrescu”
+ Sectia Tehnico — Stiintifici ,,Nicolae Ciorinescu”
+  Compartiment Evidentd Prelucrare
+  Filiala pentru Copii ,,Joan Alexandru Bratescu-Voinegti”
« Sectia Carte In Limbi Striine
»  Depozit Legal
+  Sectia Colectii Speciale ,,Constantin Cantacuzino”
*  Centrul Europe Direct Targoviste
*  Secretariat
+ Contabilitate
+  Oficiul de calcul

4.2 In procesul de inregistrare la Biblioteca Judeteand Ion Heliade Ridulescu Dambovita,
utilizatorul indeplineste formularul cu datele personale si semneazd acordul pentru
prelucrarea ulterioard a acestora. Datele din acest formular vor fi prelucrate in baza de date a
cititorilor, softul specializat de bibliotecd Liberty 5. Pentru a avea acces la serviciile
Bibliotecii Judetene Dambovita, utilizatorii vor completa si semna o Fisd contract.

4.3 Datele cu caracter personal ale utilizatorilor sunt actualizate anual.




4.4 Dreptul de acces la datele cu caracter personal ale utilizatorilor bibliotecii 1l detine:
- directorul Bibliotecii Judetene lon Heliade Radulescu Dambovita;
- sef serviciu;
- contabil sef
- responsabil protectia datelor (DPO)
- angajati.

4.5 Directorul Bibliotecii Judetene Ion Heliade Radulescu Dambovita, seful de serviciu sunt
in drept de a transmite datele cu caracter personal ale utilizatorilor Bibliotecii Judetene Ion
Heliade Radulescu Dambovita persoanelor terte atunci cand:

- este In pericol siguranta si sanétatea utilizatorului;
- asdvérsit o infractiune.

4.6 In acest caz, directorul sau seful de serviciu al Bibliotecii Judetene lon Heliade Radulescu
Dambovita atentioneazad cd datele cu caracter personal pot fi utilizate numai in scopul
solicitarii, fiind necesard consemnarea acestor conditii.

V. CONFIDENTIALITATEA DATELOR CU CARACTER PERSONAL l

5.1 Biblioteca Judeteand ,,Jon Heliade Rédulescu” Dambovita asigurd confidentialitatea
datelor cu caracter personal ale utilizatorilor sai.

5.2 In cazul neutilizérii temporare a datelor cu caracter personal aplicate pe suport de hartie
sau electronic, acestea se pastreaza in dulapuri asigurate.

5.3 Accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatiei preluate este blocat pentru
persoanele neautorizate.

5.4 Masurile de protectie a datelor cu caracter personal se infaptuiesc tindnd cont de
necesitatea asigurarii confidentialittii si integritétii acestora, prin protectia in forma manuala
si electronica.

5.5 Biblioteca Judeteand ,,Jon Heliade Radulescu” Dambovita pastreazd confidentialitatea
acestor informatii g1 se obligd sd nu divulge tertilor decét in cazurile specificate in pct. 4.5. si
4.6.

5.6 Toate persoanele cu drept de acces la datele cu caracter personal ale utilizatorilor
Bibliotecii Judetene ,,lon Heliade Radulescu” Dadmbovita, sunt avertizate privind raspunderea
ce o poartd in cazul divulgérii si transmiterii datelor cu caracter personal. Aceste persoane sunt
obligate s semneze declaratia de confidentialitate a datelor cu caracter personal la care li se
oferd acces.

VI. ACORDUL UTILIZATORILOR BIBLIOTECI PRIVIND PRELUCRAREA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL

6.1 Prelucrarea datelor cu caracter personal se face doar cu consimtdmantul utilizatorilor
bibliotecii, acord dat prin semnarea figei contract (pct. 4.2).

6.2 Acordul este dat pentru prelucrarea urmatoarelor date:
- Nume, prenume; CNP; Nr. si serie BI/CI; Adresa de domiciliu (temporard si
permanenta); Nr. Telefon; Adresa e-mail; Prenumele péarintilor; Data nagterii; Nationalitate;
Statut ocupational; Studii; an de studii; Loc de muncé; Fotografie
- semndatura utilizatorului.
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VII. DREPTURILE UTILIZATORILOR BIBLIOTECII

7.1 Utilizatorii Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade Radulescu” Dambovita au dreptul de a avea
acces la informatiile ce-i vizeaza.

7.2 Acest lucru se efectueazd doar prin solicitarea expresd, in forma scrisd. Informatiile
furnizate vor fi acordate astfel incét sa nu prejudicieze drepturile tertilor.

7.3 Persoanele care solicitd date cu caracter personal trebuie si indice scopul solicitarii,
precum si perioada concretd pentru care solicitd informatiile.

7.4 Utilizatorii Bibliotecii Judetene ,,lon Heliade Radulescu” Dambovita beneficiaza de
dreptul de a solicita:
- temeiul juridic si scopul solicitarii de citre Biblioteca Judeteand Dambovita a datelor cu
caracter personal;
- prezentarea perioadei de péstrare a datelor cu caracter personal.

VIII. OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

8.1 Utilizatorii sunt obligati sa furnizeze datele personale solicitate, acestea fiind necesare
pentru a putea beneficia de toate serviciile oferite de Biblioteca Judeteana ,,Jon Heliade
Rédulescu” Dambovita.

8.2 Refuzul utilizatorilor de a furniza datele cu caracter personal au ca urmare
imposibilitatea de a putea beneficia de serviciile oferite de Biblioteca Judeteani Ion Heliade
Rédulescu Dambovita.

IX. OBLIGATIILE BIBLIOTECII PRIVIND PRELUCRAREA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL

9.1 Reglementirile cuprinse in prezentul Regulament stabilesc exercitarea drepturilor si
obligatiilor pe care Biblioteca Judeteand ,,Jon Heliade Radulescu” Dambovita le are in
domeniul protectiei datelor cu caracter personal ale utilizatorilor.

9.2 Biblioteca Judeteand ,,lon Heliade Radulescu” Dambovita se obliga sa respecte legislatia
in vigoare vis-a-vis de prelucrarea §i protectia datelor cu caracter personal ale
utilizatorilor sai.

9.3 In vederea prelucririi datelor cu caracter personal Biblioteca Judeteana ,Jon Heliade
Réadulescu” Dambovita este obligati:

- s Intreprindd masuri de securitate a datelor cu caracter personal ale utilizatorilor;

- sd actualizeze datele cu caracter personal,

- sa administreze datele personale furnizate de utilizator in conditii de siguranta $1
numai in scopurile mai sus mentionate;

- in cazul in care utilizatorul isi retrage consimtdmaéntul de prelucrare a datelor cu
caracter personal, persoana responsabild se obligd ca in termen de trei zile lucritoare si-i
climine datele si si-l instiinteze pe utilizator. In urma acestui demers, utilizatorul isi
pierde dreptul de a mai beneficia de serviciile bibliotecii.

9.4 Orice activitate de transmitere a datelor cu caracter personal citre terti este documentati
si supusd unei analize riguroase privind scopul i temeiul legal a intentiilor de dezviluire
a unui anumit volum de date cu caracter personal.




X. DISPOZITII FINALE

10.1 Prezentul Regulament se modificd/completeazd cu alte prevederi referitoare la
protectia datelor cu caracter personal, in conformitate cu legislatia in vigoare $i
deciziile Bibliotecii Judetene ,,Jon Heliade Radulescu” Dambovita.

10.2 Prezentul Regulament intrd in vigoare din momentul aprobdrii acestuia de cétre
manager.

10.3 Regulamentul este adus la cunostinta angajatilor Bibliotecii Judetene ,,lon Heliade
Rédulescu” Dambovita pe baza de semnétura.
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Ciurezu Doinita, contabil sef
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/r/" ,1_/""
Faur Ileana, DPO ,f o

Dobre Izabela Luminita, consilier juridic m




